
ข้อกำหนดขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR) 
โครงการจ้างเหมาบริการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ประจำปึงบประมาณ 2564 
องค์การบริหารส่วนตำบลสมอพลือ 

ชื่อโครงการ จ้างเหมาบริการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ประจำปีงบประมาณ 2564 
 
ขอบเขตงาน 

ปฏิบัติงานเก่ียวกับการดับเพลิง การป้องกันและระงับอัคคีภัย และงานเก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย รวมถึงภัยที่เกิดจากธรรมชาติ หรือ มนุษย์ก่อให้เกิดขึ้นและสาธารณภัยอ่ืนๆ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง 
ภัยหนาว ตลอดจนภัยอ่ืนๆรวมถึงภัยทางถนน อุบัติเหตุหรือเหตุอ่ืนใด อันมีผลกระทบต่อสาธารณชนซ่ึงก่อให้เกิด
อันตรายแก่ชีวิต ร่างกายของประชาชน หรืความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชน หรือของรัฐ 

ป้องกันไม่ให้เกิดสาธารณภัย ระงับเหตุสาธารณภัยที่เกิดขึ้น โดยเร็วมิให้ลุกลามออกไปจนเกิดความเสียหาย
เป็นวงกว้าง ลดอัตราและความเสียหายจากสาธารณภัย ตลอดจนการบรรเทาทุกข์ การช่วยเหลือสังคมสงเคราะห์ผู้
ประสพภัย การฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งชำรุดเสียหายให้คืนสภาพเดิม และปฏิบัติงายอ่ืนๆที่เก่ียวข้องตามผู้ว่าจ้างมอบหมาย 
รายละเอียดของงาน 

1.ผู้รับจ้างต้องมีหน้าที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงาน เวลา 08.00 น. – 17.00 น. เวลาทำการและกรณี
เกิดเหตุฉุกเฉินสามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ตลอดเวลา 

๒.ในแต่ละวันผู้รับจ้างต้องมีหน้าที่ต้องปฏิบัติดังน้ี 
๑. ช่วยเหลือประชาชนเน่ืองจากภัยพิบัติ 
๒. งานกู้ซีพกู้ภัย การรับส่งผู้ป่วยและอุบัติเหตุฉุกเฉิน 
๓. ป้องกันและระงับอัคคีภัย ป้องกัน/ควบคุมไฟป่า 
๔. ตรวจเช็คดูแลรักษาอุปกรณ์รถกู้ภัย รถบรรทุกน้ำ 
๕. นำส่งผู้ป่วยยากไร้ ไม่มีผู้ดูแล ไปยังสถานพยาบาล 
๖. ส่งน้ำอุปโภคและบริโภค แก่ผู้ประสบภัยแล้ง 
๗. นำส่งหนังสือของอบต.ไปยังหน่วยงานต่างๆ 
๘. ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

ทั้งน้ี ในการปฏิบัติงานระงับเหตุสาธารณภัย หรืองานอ่ืนใดที่เกี่ยวข้อง ให้อยู่ในความควบคุมดูแลของ 
หัวหน้าสำนักปลัด หรือผู้ที่ว่าจ้างมอบหมาย 
คุณสมบัติของผู้รับจ้าง 
- เพศชาย 
- มีอายุต้ังแต่ 1๘ ปี บริบูรณแ์ละไม่เกิน 5๐ ปีบริบูรณ ์
-เป็นผู้มีสขุภาพ สมบูรณแ์ข็งแรง ไม่ทุพพลภาพหรือพิการ 
- มีวุฒิการศึกษา ไม่ต่ำกว่า ช้ันประถมศึกษาภาคบังคับ 
- มีความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติงาน ในหน้าทีแ่ละมีความรู้ในเรือ่งเครื่องมือดับเพลิง และน้ำยาเคมีต่างๆ
หน้าที่และความรับผิดชอบ 
- พนักงานขับรถต้องมีใบอนุญาตประเภทที่ 2 
- ทำหน้าที่เป็นผู้ช่วยพนักงานดับเพลิงประจำรถดับเพลิง ช่วยเหลือในการดับเพลิงประจำรถบรรทุกน้ำ 
ช่วยเหลือในการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถบรรทุกน้ำหรืองานอ่ืนใดที่เก่ียวข้อง 
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- ปฏิบัติงานตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมายเป็นบุคคลทีม่ีคุณสมบัติ  
ข้อกำหนดและเงื่อนไข 

1. ผู้ปฏิบัติงานต้องปฏิบัติงตามลักษณะของขอบเขตงานที่กำหนดไว้ให้ครบถ้วนถูกต้อง 
2. หากพบปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานในหน้าที่รับผิดชอบ ให้รายงานต่อคณะกรรมการตรวจ 

รับพัสดุ 
๓. ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานทุกวันทำการและวันหยุดราชการ 
๔. ผู้รับจ้างต้องบันทึกเวลาที่มารับจ้างในแต่ละวันและเวลากลับ เมื่องานจ้างน้ันเสร็จในวัน 

น้ัน ๆ ด้วยตนเองทุกคร้ัง 
๕. ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในทางละเมิดต่อบุคคล ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือบุคคลอ่ืน เว้น 

แต่เหตุสุดวิสัย 
6. การว่าจ้างไม่ทำให้ผูร้ับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของทางราชการ หรือมีความสัมพันธ์ใน 

ฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยประกันสังคม 
๗. ผู้ว่าจ้างสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาให้สิ้นสุดการจ้างเมื่อใดก็ได้ หากเห็นว่าผู้รับจ้างประพฤติตนไป 

ในทางที่เสื่อมเสียหรือผลงานไม่มีประสิทธิภาพหรือด้วยเหตุผลอ่ืนใดอันจะทำให้เกิดความเสียหายต่อทางราชการ ทั้งน้ี 
ให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะวินิจฉัยโดยผู้รับจ้างไม่มีสิทธิจะฟ้องร้องหรือเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้น 

8. กรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติงานด้วยตนเองต่อไปได้ และต้องการบอกเลิกสัญญาหรือ 
ข้อตกลงให้แจ้งผู้ว่าจ้างล่วงหน้าเป็นลายลักษณ์อักษรไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน เว้นแต่จะต้องรายงานตัวเพ่ือรับราชการเป็น
ข้าราชการหรือพนักงานราชการในส่วนราชการต่าง ๆ ให้บอกเลิกสัญญาได้ ตามวันที่ส่วนราชการน้ันกำหนด 
การส่งมอบงาน 
  1.ผู้รับจ้างต้องส่งมอบงานเป็นรายเดือน ณ องค์การบริหารส่วนตำบลสมอพลือ 
  2.ผู้รับจ้างต้องจัดทำรายงานเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน ส่งให้คณะกรรมการตรวจการจ้าง ทั้งน้ีรายงาน
ประกอบด้วยใบส่งมอบงานประจำเดือน ใบบันทึกเวลาการทำงาน และใบรายงานการมาปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงาน
ประจำวัน 
 
 


